ROZDZIAL NR 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Legnickie Centrum Kultury im. Henryka Karlinskiego, 59-220 Legnica, ul. Chojnowska 2, tel.
767233700, fax 767233282, www.Ick.art.pl, E- mail Ick@lck,art.pl zwany dalej "Zamawiajagcym"
oglasza przetarg nieograniczony na fizyczng ochron¢ mienia i budynku oraz reagowanie grupy
interwencyjne;j.

Tytul i numer zamoéwienia :

Fizyczna ochrona mienia i budynku obiektu zwanego Akademia Rycerska, stanowigca siedzibe
Zamawiajacego, reagowanie grupy interwencyjnej

Nr sprawy ZP/PN/1/2012

Kod i nazwa przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) :
CPV 92522000-6 - ustugi ochrony obiektéw i budynkow historycznych

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia dost¢pna jest na stronie internetowej
Zamawiajacego www.lck.art.pl. i na wniosek Wykonawcy w Legnickim Centrum Kultury, 59-
220 Legnica, ul. Chojnowska 2, sekretariat, I pietro, pokoj 126, tel. 767233700

2. Zamowienie obejmuje ochrong fizyczng mienia i budynku zwanego "Akademia Rycerska"
stanowigca siedzibg: Legnickiego Centrum Kultury, Zespotu Szkot Muzycznych, USC, WSO oraz
Muzeum Miedzi, mienia znajdujacego si¢ w tym budynku 1 0s6b w nim przebywajacych oraz
reagowania grupy interwencyjnej polegajaca na:

2.1 Catodobowej ochronie stacjonarnej portierni gtdownej oraz portierni przy wejsciu od ul. O.O.
Michata 1 Zbigniewa w godz. od 15.00 do 22.00 od poniedziatku do pigtku oraz reagowaniu grupy
interwencyjnej w czasie do 5 minut.

2.2 Ochronie przed wtamaniem do obiektu, przed zaborem , uszkodzeniem wyposazenia
znajdujacego si¢ w zasiegu ochrony.

2.3 Nie wpuszczaniu na teren obiektu 0sob znajdujacych si¢ pod wptywem alkoholu lub §rodkow
odurzajacych oraz akwizytorow.

2.4 Skutecznym reagowanie na sygnal odebrany od pracownikoéw

2.5 Obserwacji oraz wiacznie i wylaczanie systeméw alarmowych (p.poz.)

2.6 Udzielaniu stosownych informacji petentom i kierowanie ich do wiasciwego dziatu.

2.7 Prowadzeniu ewidencji wydawania kluczy.

2.8 Prowadzeniu ksiggi dyzurow, wpisywaniu informacji o objeciu dyzuru oraz wszelkich
zdarzeniach zaistniatych w trakcie petnienia ochrony.

2.9 Niezwlocznym informowaniu upowaznionych pracownikow ,,zamawiajgcego” o wszelkich
zaistniatych zdarzeniach na terenie obiektu (pozary, awarie instalacji CO i wodno — kanalizacyjne;j,
itp.)

2.10 Kontrolowaniu uprawnief do parkowania pojazdow na dziedzincu ,,Akademii Rycerskiej”.
2.11 Wzmozonej obserwacja wszystkich os6b wchodzacych 1 wychodzacych do lub z obiektu w
trakcie trwania ochrony.

2.12 Zwracaniu uwagi na podejrzane torby, paczki pozostawione na strzezonym terenie, mogace
zawiera¢ niebezpieczny tadunek.

2.13 Po zakonczonej pracy pracownikow LCK — kontroli pomieszczen oraz zabezpieczen



technicznych takich jak: zamki, ktodki, plomby, okna,o$wietlenie alarmy
2.14 Ochronie miejsc o szczegdlnym zagrozeniu (miejsca okreslone przez wczesniejsza wizje
lokalng oraz specyfike obiektu).

3. Termin wykonania zaméwienia 1.01.2013 r. - 31.12.2017 r.

4. Niniejsza instrukcj¢ oraz ponizsze dokumenty sktadajace si¢ na specyfikacje istotnych
warunkow zamoéwienia nalezy traktowac jako poufne i nie udostgpnia¢ osobom trzecim.
Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera ponizej wymienione dokumenty:

ROZDZIAL NR 1 - formularz oferty
ROZDZIAL NR 2 - instrukcje dla oferentéw wraz z zatgcznikiem nr 1 1 2
ROZDZIAL NR 3 - projekt umowy

Dokumenty i zatgczniki powinny zosta¢ wypelnione przez oferenta bez wyjatku i $cisle wedhug
warunkow 1 postanowien zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia bez
dokonywania w nich zadnych zmian przez oferenta.

W przypadku, gdy jakakolwiek czgs¢ powyzszych dokumentéw nie dotyczy oferenta wpisuje on
"nie dotyczy".

Brak w ofercie wypetionych dokumentéw wymaganych w specyfikacji istotnych warunkow
zamodwienia, traktowany bedzie jako "oferta nickompletna.

5. O udzielenie zaméwienia ubiegac si¢ moga wykonawcy spetniajacy warunki okreslone w ustawie
"prawo zamowien publicznych"

a) Doswiadczenie zawodowe:

Zrealizowac jako gtowny wykonawca w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 2 zamowienia
odpowiadajace swoim rodzajem i warto$cig oraz wykonane w technologii tozsamej z ustuga
stanowigcg przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca wykonania.
Posiadania grupy interwencyjnej na terenie Legnicy (czas reakcji do 5 minut) - zatagcznik nr 1

6. W celu udokumentowania swojej wiarygodnosci, dos§wiadczenia i zdolnosci do realizacji
kontraktu, oferenci maja obowigzek dotaczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty i poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem odpisy lub kserokopie oraz o$§wiadczenia:

6.1 formularz oferty wedlug zatagczonego wzoru - rozdziat nr 1

6.2 podang w formularzu oferty cen¢ godzinowg brutto w tym VAT, cene brutto w tym VAT calego
zaméOwienia

6.3 wypehiony wzor umowy - wypelnienie 1 akceptacja umowy nie stanowi zobowigzan prawnych
ze strony Zamawiajacego - rozdziat nr 3

6.4 aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystawionego nie wezesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert - potwierdzajacy, ze profil dzialania oferenta odpowiada przedmiotowi
zamoOwienia - zatgcznik nr 2

6.5 oswiadczenie, iz oferent znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia - zatgcznik nr 2

6.6 zaswiadczenie, o braku zaleglo$ci podatkowych wobec Urzedu Skarbowego - zatacznik nr 2
6.7 zaswiadczenie o braku zalegtosci w obowigzkowych sktadkach na ubezpieczenie spoteczne 1
zdrowotne na rzecz ZUS-u - zalacznik nr 2

6.8 oswiadczenie, iz oferent uprawniony jest do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi - zalacznik nr 2




6.9 oswiadczenie, iz oferent dysponuje dziataniem grupy interwencyjnej na terenie Legnicy z
mozliwoscig reakcji w ciggu 5 minut

6.10 oswiadczenie, iz oferent dysponuje niezb¢dna wiedza i dos§wiadczeniem, a takze potencjatem
ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi wykona¢ dane zlecenie - zalacznik nr 2
6.11 oswiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ z warunkami zamowienia i przyjmuje je bez zastrzezen
- formularz oferty - rozdziat nr 1

6.12 wykaz ustlug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 2 zamowienia o podobnym
charakterze 1 ztozonos$ci porownywalnej z zakresem niniejszego, potwierdzone referencjami od
poprzednich Zamawiajacych

6.13 kserokopi¢ koncesji Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji na ustugi ochrony
fizycznej 0sob 1 mienia - potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem

6.14 kserokopi¢ koncesji MSWiA na ustugi ochrony w formie zabezpieczenia technicznego

6.15 kserokopie polisy ubezpieczeniowej o odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej od szkdéd w rzeczach znajdujacych si¢ w pieczy , pod nadzorem lub
kontrola Wykonawcy oraz na wypadek ryzyka wadliwego wykonania ustug swiadczonych przez
Oferenta o wysokosci nie mniejszej niz 10000000 PLN

6.16 oswiadczenie, ze oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie ustawy
Prawo zamdwien publicznych

Powyzsze dokumenty i o§wiadczenia winny by¢ udzielone w formie pisemnej i majg stanowi¢
zatgczniki do oferty

W wypadku braku jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentow lub zlozenie
dokumentu w niewlasciwej formie czyli nie poSwiadczone za zgodno$¢ z oryginalem odpisy
lub kopie spowoduje wezwanie do zlozenia odpowiednich dokumentow w terminie ustalonym
przez zamawiajacego.

7. Wszelkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem i przedlozeniem oferty ponosi Oferent.
8. Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.

9. Kazdy Oferent ma prawo do przedlozenia jednej oferty. Oferent, ktory przedlozy wigcej niz
jedng ofertg zostanie wylaczony z postepowania. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

10. Zaleca sig¢, aby Oferent zdobyl wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

11. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami:
cena calego zadania 100%
(cena najnizsza x 100 pkt x waga)

12. Sposoéb skladania ofert:

a) Oferent umiesci ofert¢ w kopercie. -
koperta bedzie zabezpieczona w sposob nie budzacy watpliwosci co do jej naruszenia przed
okreslonym terminem otwarcia

-bedzie zaadresowana na Zamawiajacego, na adres podany w pkt 1

-bedzie posiada¢ oznaczenia : "' OFERTA NA CALODOBOWA OSOBOWA OCHRONE
MIENIA I BUDYNKU ORAZ REAGOWANIE GRUPY INTERWENCYJNEJ".

NIE OTWIERAC PRZED 10.12.2012 r. Godz. 10.00



b) Oferty ztozone po terminie zostang zwrocone bez otwierania

¢) zmiany lub wycofanie oferty dokonane przez Oferenta przed uptywem terminu do sktadnia ofert
sg dopuszczalne, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
zostanie przygotowane, opieczetowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami zawartymi w pkt
12a, a koperta bedzie dodatkowo oznaczona: "ZMIANA" lub "WYCOFANIE"

d) Oferent nie moze wycofa¢ oferty, dokona¢ zmian po uptywie ostatecznego terminu sktadania
ofert

13. Termin skladania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ na adres Zamawiajacego: Legnickie Centrum Kultury, ul. Chojnowska 2, 59-
220 Legnica, sekretariat nie pézniej iz do 10.12.2012 r. do godz. 10.00

14. Otwarcie ofert.

a) publiczne otwarcie ofert przez komisje przetargowa nastapi w dniu 10.12.2012 r. w siedzibie
Zamawiajacego, LCK

b) otwarcie ofert zostanie dokonane w nastgpujacej kolejnosSci:

-oferty, o ktorych wycofaniu powiadomiono zgodnie z pkt 12¢ niniejszej specyfikacji nie beda
otwierane

-nastepnie zostang otwarte pozostale oferty wg. kolejnosci wptywu

¢) Zamawiajacy oglosi Oferentom :

-nazw¢ 1 adres wykonawcy, ktorego oferta zostata otwarta
-cen¢ ofertowg

-termin realizacji

-warunki platnosci

d) informacje podane w ppkt ¢) zostang odnotowane w protokole postepowania przetargowego
jako cze$¢ jawna, ktory zostanie dorgczony oferentom nieobecnym przy otwieraniu ofert na ich
zyczenie

15. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert zgodnie z art. 87 ust. Prawo o
zamoOwieniach publicznych. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie btedy w obliczeniu ceny, zamawiajacy
dokonuje poprawek zgodnie z art. 87.2

16. Zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych dostawca lub wykonawca sktadajacy oferte ma
prawo zastrzec sobie w ofercie jakich informacji dotyczacych ztozonej przez niego oferty nie wolno
Zamawiajacemu ujawni¢ innym uczestnikom postgpowania.

17. Oferenci przedstawiaja oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia. Oferta bedzie traktowana jako niewazna jezeli:

-wptynetla po terminie

-nie zostata zachowana prawidtowa forma pisemna oferty

-nie zostata zloZona i podpisana przez osobg uprawniong

-wplyneta od wykonawcy, ktdry nie jest uprawniony do wystgpowania w danym postepowaniu (nie
spelnia wymagan Prawo zamowien publicznych). Oferta moze zosta¢ wykluczona lub odrzucona w



trakcie szczegotowej jej oceny wszystkich warunkow ujetych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia.

18. Zamawiajacy udzieli zamowienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada zasadom okre§lonym
w ustawie Prawo zamowien publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz
zostala uznana za najkorzystniejszg - najnizsza cena.

19. Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postgpowania zgodnie z ustawa Prawo zamowien
publicznych - tel. , fax. i potwierdzi na piSmie. W zawiadomieniu wysylanym do oferenta, ktérego
oferta zostala wybrana, Zamawiajgcy okresli termin i miejsce podpisania umowy.

20. Osobag uprawniong do kontaktowania si¢ z oferentami i udzielania informacji w sprawach
merytorycznych jest Grzegorz Pala - Kierownik Administracyjny LCK, pok6j 122 - I pigtro, ul.
Chojnowska 2, 59-220 Legnica, tel. 767233701.

21. Sprawy nie objete instrukcja obstugi dla oferentow reguluje ustawa Prawo zamowien
publicznych.

Komisja :

1. przewodniczacy Grzegorz Pala

2. cztonek Marcin Andrzejewski
3. cztonek Elzbieta Nowak

4. sekretarz Lidia Kamienskich

zatwierdzam

Dyrektor
Legnickiego Centrum Kultury

Grzegorz Szczepaniak

Legnica, listopad 2012 r .



